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Zarzadzenie Nr 2/2022
Dziekana Wydziatu Biotechnologii
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 20 maja 2022 r.

wprowadzajace harmonogram i zakres dziatan wynikajacych z Procedury
dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym,
archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych.

Niniejsze Zarzadzenie wprowadza szczegdtowy harmonogram realizacji zapisow, ktore
wyhnikajg z ZARZADZENIA Nr 112/2022 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 12
maja 2022 r. w sprawie Procedury dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych
w systemie antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu
Archiwum Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do Repozytorium pisemnych
prac dyplomowych

1. Egzaminy dyplomowe licencjackie i magisterskie na Wydziale Biotechnologii odbywajq
sie w terminach ustalonych przez Dziekana i przeprowadzane sa przez Komisje
Egzaminacyjne, ktdrych przewodniczacy zatwierdzani sg przez Rade Wydziatu.

2. STUDENT zobowigzany jest na 21 dni przed terminem egzaminu dyplomowego
dostarczy¢ do dziekanatu podpisany przez promotora wniosek o przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego na wzorze z zatacznika nr 1 lub 2. Wyboru recenzenta pracy
licencjackiej/magisterskiej dokonuje promotor/opiekun pracy.

3. Do wniosku o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego nalezy dotaczy¢ podpisang
przez promotora OSWIADCZENIE - zgode dysponenta tajemnic ustawowo
chronionych, w tym tajemnic zawodowych zawartych w pracy dyplomowej, na
udostepnienie pracy dyplomowej w Repozytorium pisemnych prac dyplomowych
(zatacznik nr 3).

4. PRACOWNIK DZIEKANATU, na 19 dni przed terminem egzaminu dyplomowego, po
otrzymaniu od promotora informacji, o ktéorych mowa w ust. 2, zobowigzany jest
wprowadzi¢ do systemu USOS:

1) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

2) informacje o cztonkach komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy

w szczegolnosci:

a) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy promotora;

b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;

c) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy przewodniczacego;
d) planowang date egzaminu dyplomowego,




5. STUDENT, na 17 dni przed terminem egzaminu dyplomowego, przed przystgpieniem
do egzaminu dyplomowego, po wprowadzeniu do systemu USOS danych przez
pracownika dziekanatu, zobowiazany jest do wprowadzenia do systemu APD:

a) nazwy jezyka, w ktérym zostanie ztozony oryginat pracy dyplomowej;

b) tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu pracy jest
jezyk obcy - maksymalny limit znakéw 1000;

c) zwigztego streszczenia pracy w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk
polski oraz zwigztego streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku oryginatu, jezeli praca
dyplomowa przygotowana jest w innym jezyku niz polski — maksymalny limit znakéw
4000;

d) stéw kluczowych w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski oraz
stéw kluczowych w jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem pracy jest jezyk
obey - maksymalny limit znakéw 1000;

e) wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku
w formacie PDF. W pracach dyplomowych zataczniki nalezy wprowadzaé¢ do systemu
APD w postaci dodatkowego spakowanego zatacznika (ZIP, RAR, 7Z, GZIP). Nazwa pliku
sktada sie: ze skrotu nazwy Uniwersytetu Wroctawskiego (UWr), z cyfrowego kodu
wydziatu (2 cyfry), z numeru albumu studenta (od 4 do 6 cyfr), z roku zamieszczenia
pracy dyplomowej w systemie APD, a poszczegdlne elementy nazwy pliku rozdziela
mys$Inik np.: UWr-29-123456-2018;

f) ttumaczenia na jezyk angielski elementéw, o ktorych mowa w pkt b-d;

g) student zobowigzany jest do sprawdzenia czy tytut pracy dyplomowej w wersji PDF
jest identyczny z tytutem wpisanym w APD. Po realizacji przez studenta powyzszych
punktoéw i wybraniu opcji ,Przekaz do zatwierdzenia przez opiekuna”, system APD,
za posrednictwem poczty elektronicznej, automatycznie informuje promotora
o przekazaniu pracy do akceptacji;

h) student zobowigzany jest do zatwierdzenia w systemie APD oswiadczenia
o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej i mozliwosci udostepniania pracy
dyplomowej dla celédw naukowych, badawczych i dydaktycznych.

6. PROMOTOR nie pé6zniej niz 14 dni przed terminem egzaminu dyplomowego,
zobowigzany jest do:

1) sprawdzenia wymaganych elementéw pracy dyplomowej m.in.:

a) zgodnosci tytutu pracy umieszczonej przez studenta w pliku PDF z tytutem
wprowadzonym do systemu USQOS i APD;

b) w przypadku pracy pisanej w jezyku angielskim - czy praca p05|ada dodatkowo
strone tytutowg oraz streszczenie w jezyku polskim;

c) w przypadku pracy pisanej w jezyku polskim - czy praca posiada dodatkowo
streszczenie w jezyku angielskim

2) przestania pracy dyplomowej zamieszczonej przez studenta w systemie APD do
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (Uwaga: badanie JSA moze trwaé¢ nawet
do 48 godzin);

Praca dyplomowa moze byé przekazana do ponownego sprawdzenia w Jednolitym
Systemie Antyplagiatowym w ramach tego samego badania jako nowa préba tylko jeden
raz.



Po otrzymaniu wyniku badania JSA:

3) oceny raportu podobienstwa, wygenerowanego =z Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego;

4) zatwierdzenia pracy dyplomowej w systemie APD jesli nie wystepujg przestanki
wskazujace, ze praca zostata napisana z naruszeniem praw autorskich oraz zlozenia
elektronicznego oswiadczenia o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony
(dokument nie wymaga wydruku);

5) w przypadku wystapienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w pracy
dyplomowej, promotor powiadamia o tym fakcie dziekana, ktéry zwraca sie do
rektora z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego.

a) Jezeli z oceny wynika, ze praca dyplomowa nie zawiera przestanek popetnienia
plagiatu, a jest wynikiem braku rzetelnosci (nalezytej starannosci) autora przy
wykorzystaniu cudzych utworéw w pracy dyplomowej, promotor bezzwtocznie
przekazuje dziekanowi i studentowi informacje o cofnieciu pracy dyplomowej
do poprawy w tym zakresie, wskazujgc jednoczesnie na proporcje tekstu autorstwa
studenta przedstawiajacego prace oraz materiatdbw zrdédtowych zamieszczonych
w pracy dyplomowej. Student dokonuje poprawy pracy dyplomowej i zatgcza wersje
elektroniczng poprawionej pracy, ktéra promotor przesyta do systemu
antyplagiatowego.

b) Po ponownym sprawdzeniu pracy w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym
promotor przesyta do dziekanatu odpowiednig pisemng informacje oraz sktada
elektroniczne oswiadczenie.

7. PROMOTOR I RECENZENT, na 7 dni przed terminem egzaminu dyplomowego,
zobowigzani s do wypetnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD recenzji pracy
dyplomowej (formularza oceny pracy dyplomowej).

8. PRACOWNIK DZIEKANATU, na 3 dni robocze przed terminem egzaminu
dyplomowego, zobowiazany jest sprawdzi¢ czy praca dyplomowa wprowadzona przez
studenta zostata zatwierdzona przez promotora w systemie APD, czy do systemu APD
zostaty wprowadzone recenzje.

9. STUDENT, na 3 dni robocze przed przystapieniem do egzaminu dyplomowego
dostarcza do Dziekanatu:

b) wypetnione i podpisane dodatkowe informacje do suplementu (to osobny dokument,
ktérego nie wolno ztgczaé trwale z praca) (Zatacznik nr 4)

c) podpisane Oswiadczenie (Zatacznik nr 5), ze zweryfikowat w systemie USOS
poprawnos¢ wpiséw zaliczen i otrzymanych ocen oraz otrzymat wymagang programem
studiow liczbe punktéw ECTS.

d) studenci, ktorzy chca uzyskaé odpis dyplomu w jezyku angielskim powinni ztozyc
whniosek o jego wydanie (Zatacznik nr 6)

e) rozliczong karte obiegowg (z podpisem promotora, oraz z potwierdzeniem zwrotu
karty/kluczyka w pokéj 0.34) - (Zatacznik nr 7)

f) rozliczong karte zobowigzan (karte biblioteczna)
g) optate za dyplom wnoszg jedynie studenci, ktérzy rozpoczeli studia przed rokiem

akademickim 2018/19. Dowod wptaty za dyplom w kwocie 60 zt, za odpis w jezyku
angielskim dodatkowo 40 zt (wptat prosimy dokonywac¢ na indywidualne konto studenta,



znajdujace sie w systemie USOSweb, najpdzniej 3 dni przed zfozeniem w dziekanacie
kompletu dokumentéw, aby kwota zostata zaksiegowana).

EGZAMIN DYPLOMOWY
Zgodnie z Zarzadzeniem Rektora Nr 112/2022 protokdt egzaminacyjny ma wytacznie
forme elektroniczna.

10. CZLONKOWIE KOMISJII EGZAMINACYINYCH po przeprowadzeniu egzaminu

niezwiocznie zatwierdzajg w systemie APD elektroniczny protokét egzaminu

dyplomowego zawierajgcy:

a) tytut pracy dyplomowej;

b) oceng pracy dyplomowej;

c) date egzaminu;

d) imie (imiona) i nazwisko studenta;

e) numer albumu;

f) imiona i nazwiska, podpisy oraz tytuty naukowe, stopnie naukowe lub tytuty
zawodowe cztonkéw komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy;

g) tres¢ zadanych pytan i uzyskane oceny;

h) srednig ocen uzyskana w okresie studidw;

i) ocene z egzaminu dyplomowego;

j) ostateczny wynik studiéw;

k) uzyskany tytut zawodowy.

11. W przypadku podniesienia, zgodnie z regulaminem studiéw, oceny na dyplomie,
Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego jest zobowigzany do wpisania
w systemie APD uwagi o tresci: Ocena na dyplomie zostata podniesiona zgodnie
z obowigzujacym regulaminem studidw.

12. PRACOWNIK DZIEKANATU drukuje w systemie USOS procedowany elektronicznie
protokot egzaminu dyplomowego, recenzje oraz Karte Pracy Dyplomowej potwierdzajaca
przechowywanie pracy w APD i wkfada do teczki studenta.

13. Na podstawie protokotu egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu nadaje w
systemie USOS numer dyplomu z centralnego, uczelnianego Rejestru numerdéw
dyplomow.

UWAGI KONCOWE

14. W wyjatkowych sytuacjach, na pisemny i uzasadniony wniosek "promotora lub
studenta, egzamin dyplomowy moze zostaé¢ przeprowadzony w innym terminie niz
wynikajace z punktu 1. Wniosek w tej sprawie kierowany jest do dziekana. Decyzja
dziekana jest ostateczna.

15. Niedotrzymanie termindw okreslonych w niniejszej procedurze lub niewykonanie
wymaganych czynnosci w Archiwum Prac Dyplomowych moze spowodowaé, ze egzamin
dyplomowy odbedzie sie w terminie péZniejszym niz planowany. Kazdorazowo nowy
termin wyznacza dziekan.

16. W uzasadnionych przypadkach promotor moze wyrazi¢ zgode (w porozumieniu
z recenzentem) na wprowadzenie przez studenta pracy do systemu APD w terminie
pézniejszym, niz wynikajacy z terminarza, pod warunkiem dotrzymania terminu



sporzadzenia i zatwierdzenia recenzji przez promotora i recenzenta najpézniej 7 dni przed
datg egzaminu dyplomowego.

17. Konto z dostgpem do systemu USOS oraz APD promotorom i recenzentom spoza
Uniwersytetu Wroctawskiego nadaje koordynator systemu USQOS.

18. Archiwum Uniwersytetu Wroctawskiego udostepnia prace dyplomowa do celéw
naukowych, badawczych i dydaktycznych na podstawie zgody wyrazonej w o$wiadczeniu.
W przypadku braku zgody praca bedzie traktowana wytgcznie jako cze$¢ dokumentacji
studidw i nie bedzie udostepniana.

19. Do Repozytorium pisemnych prac dyplomowych przekazywane s prace dyplomowe
zdeponowane w systemie APD po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego i nadaniu
numeru dyplomu.

20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Biotechnologii
dr hab. Dorota Nowak prof. UWr




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Dziekana WB nr 2/2022

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE EGZAMINU DYPLOMOWEGO
W FORMIE TRADYCYJNE)J

Prodziekan ds. Nauczania
Wydziatu Biotechnologii UWr.

(72
(@)

KIERUNEK STUDIOW / SPECJALNOSC:

BIOTECRNOIOZIA ... ettt sae b e bbb e s e e ebesbe s e s s e e s enssnbaaeabaaneeeeeeseaes
PROMOTOR /tytut, imi€, NAZWISKO/ ....cvivieeieeiiiiieete ettt e e e e e e e eaaaaa e e e e s eaneeeeaeeene
RECENZENT /tytut, imi€, NAZWISKO/ ....ccouvieieiriee ettt ettt et st r s e et s ber s et erenans

STUDENT /imie, nazwisko, Nr albumu, teIEfON/ .......c.vv oottt e

Termin obrony: .....eveeeeeevneveeeenns

(Decyzja i podpis Dziekana) (Podpis promotora)



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Dziekana WB nr 2/2022

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE EGZAMINU DYPLOMOWEGO
W FORMIE ZDALNEJ

Prodziekan ds. Nauczania
Wydziatu Biotechnologii UWr

Zwracam sie z uprzejma prosbg o wyrazenie zgody na przystgpienie do egzaminu dyplomowego
w trybie zdalnym, z wykorzystaniem technologii informatycznych. Potwierdzam posiadanie dostepu do
komputera wyposazonego w kamere i mikrofon, z tgczem do sieci Internet umozliwiajagcym udziat
w wideokonferencjach (przepustowo$¢ minimalnie 4 mb/s, zalecana minimalna przepustowosc
upload/download 10 mb/s). Potwierdzam znajomos¢ obstugi i dostep do platformy Microsoft Teams
w ramach ustugi MS Office 365 Uniwersytetu Wroctawskiego przy wykorzystaniu konta studenckiego
w domenie @uwr.edu.pl. Zgadza sie réwniez na zapewnienie warunkow zawartych w Zatfgczniku nr 3
Warunki przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalne;.

(Podpis studenta)
Tytut pracy | magisterskiej/ ICENCJACKIE] | .uviieiireceeeee ettt s e et et e s st e srae e re e nreans
PROMOTOR /tytut, iMi€, NAZWISKO/ .....cuevvereecreeieietieeee ettt et sttt e et st s eabaeeeearaaeseanaeeeeaessens
RECENZENT /tytul, imi€, NAZWISKO/ ....evveeeeeciiieiie ettt et v s v v e v er s s s s ss s ene s
BT 01T TeT < T 1SR
(Decyzja i podpis Dziekana) (Podpis promotora)

Wroctaw, .....ccoveenveeneennenn.



Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Dziekana WB nr 2/2022

Wroctaw, ....ccceeeeeeeeeeenns

(dane adresowe)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na udostepnienie w Repozytorium pisemnych prac dyplomowych* pracy dyplomowej

[ 1= IR =] 0 0 = | o TP PPPPPP PP

PISANE] PrZeZ PANa/Panig ™ ... ..ottt ettt h et R e et Rt a e eaeeae Rt Rt Reeteeaesteeneeaeennnaes
studenta/studentki*™® WYAZIAtU ..ot e s e te e e te e s be e e teesan e e saeeesaneenns
[sXeTe I o1 =1 &= o] o] g o) o] o= ST

W zZWigzku z WyKOorzystang W Ni€j £aJEMINICE, ... ooueeiieieeieeeeeie ettt st eee st e e e e e eneeeenas

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej)

* USTAWA z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity Dz. U. z 2021,
poz. 478)

Art.347. [Repozytorium pisemnych prac dyplomowych]
1. Repozytorium pisemnych prac dyplomowych obejmuje:
1) tytut i tre$¢ pracy dyplomowej;
2) imiona i nazwisko autora pracy dyplomowej;
3) numer PESEL autora pracy dyplomowej, a w przypadku jego braku —numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc¢ oraz nazwe panstwa, ktdre go wydato;
4) imiona i nazwisko promotora pracy dyplomowej, numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$c¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;
5) imiona i nazwisko recenzenta pracy dyplomowej, numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer
dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;
6) nazwe uczelni;
7) date zdania egzaminu dyplomowego;
8) kierunek, poziom i profil studiéw.
2. W repozytorium nie zamieszcza sie prac zawierajacych informacje podlegajace ochronie na podstawie
przepisow o ochronie informacji niejawnych.
3. Dane, o ktérych mowa wust.1, wprowadzajg do repozytorium rektorzy.
4. Rektor wprowadza tres¢ pracy dyplomowej do repozytorium niezwtocznie po zdaniu przez studenta egzaminu
dyplomowego.
5. Dostep do danych, o ktérych mowa w ust.1, przystuguje promotorowi pracy dyplomowej oraz PKA, a takze
ministrowi w zakresie niezbednym do prawidtowego utrzymania i rozwoju repozytorium oraz systemow
informatycznych wspétpracujacych z tym repozytorium.

** niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4
do Zarzadzenia Dziekana WB nr 2/2022

Wroctaw, dnia......ccceeveenveeennnnn.

(imie i nazwisko)

Biotechnologia

(rodzaj: | stopnia/ Il stopnia)

(numer albumu)

DODATKOWE INFORMACIE DO SUPLEMENTU
Prosze o uwzglednienie w Suplemencie nastepujgcych, dotyczgcych mnie, informacji* o:

1. Odbytych praktykach w okresie studiéw

Podane powyzej informacje — za wyjatkiem tych, ktére moze potwierdzi¢ Dziekanat — powinny by¢ udokumentowane



Zatacznik nr 5
do Zarzadzenia Dziekana WB nr 2/2022

Wroctaw, dnia ...................

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego zaplanowanego
na dzieN ...cevceeeeciecnennnn, otrzymatem/tam / nie otrzymatem/tam * zaliczenia
wszystkich modutéw zaje¢ przewidzianych w planie studiéw I stopnia/Il stopnia *
oraz wymagang liczbe ................... punktéw ECTS na Wydziale Biotechnologii

Uniwersytetu Wroctawskiego.

wypetnic jesli dotyczy:

Do ostatniego egzaminu poprawkowego z przedmiotu
........................................................................... przystgpitem/tam w dniu ...............,
wyniki bedq ogtoszone w dniu ..o W przypadku otrzymania oceny

niedostatecznej zobowigzuje sie do natychmiastowego poinformowania Promotora

oraz Dziekanatu.

Podpis studenta

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 6
do Zarzadzenia Dziekana WB nr 2/2022

Wroctaw, dnia .......cccoveuueeee.
(imie i nazwisko)

(rok studiéw, semestr studiéw)

(numer albumu)

Biotechnologia

(rodzaj: | stopnia/ Il stopnia)

Dziekan Wydziatu Biotechnologii
Uniwersytet Wroctawski

PODANIE

Zwracam sie z uprzejmg prosbg o wydanie:

e odpisu dyplomu ukonczenia studidw | stopnia/ll stopnia w ttumaczeniu na jezyk
angielski*

e odpisu suplementu ukonczenia studidw | stopnia/ll stopnia w ttumaczeniu na jezyk
angielski
Tytut pracy dyplomowej w jezyku angielskim brzmi:

(podpis)

*niepotrzebne skresli¢



WYDZIAL BIOTECHNOLOGII

DZIEKANAT
ul. Fryderyka Joliot-Curie 14a
50-383 Wroctaw

Wroctawski

+—
Q
o

S
&
:
=
=)

tel. +48 71375 29 66 | +48 71375 29 95

dziekanat.wb@uwr.edu.pl | www.biotech.uni.wroc.pl

@

KARTA OBIEGOWA

Student(ka)
NEAIDUMU ettt et s et e s et aees

kierunek BIOTECHNOLOGIA

Uniwersytetu Wroctawskiego wywigzat(a) sie ze wszystkich zobowigzan wobec n/w jednostek
organizacyjnych:

Zaktad, w ktérym wykonano prace
lic./mgr
podpis promotora lub kierownika jednostki,
pieczec jednostki

Ubezpieczenie zdrowotne

Zwrot karty kontroli dostepu i klucza
do szafki

podpis kierownika obiektu dydaktycznego

Zwrot legitymaciji




