Regulamin stazy studenckich
w ramach projektu Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu
Wroctawskiego 2018-2022

I Postanowienia ogolne

g1
Regulamin okres$la tryb i zasady przyznawania oraz odbywania ptatnego stazu
studenckiego w ramach projektu pn. Zintegrowany Program Rozwoju
Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022, wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Projekt realizowany jest
przez Uniwersytet Wroctawski w ramach Priorytetu III, dziatanie 3.5 Kompleksowe
programy szkot wyzszych, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.

g§2
Na potrzeby niniejszego Regulaminu przyjmuje sie nastepujace definicje:

1/ Regulamin - oznacza regulamin ptatnych stazy studenckich;

2/ Projekt - oznacza Projekt Zintegrowany Program Rozwoju
Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022, realizowany przez
Uniwersytet Wroctawski w ramach Dziatania 3.5,

3/ Biuro projektu - oznacza biuro projektu Zintegrowany Program
Rozwoju Uniwersytetu Wrocfawskiego 2018-2022 zajmujace sie
obstugg administracyjng projektu, mieszczace sie przy ul. Kretej 1, 50-237
Wroctaw, na II pietrze, tel. 71 375 6026;

4/ Organizator stazu - oznacza Uniwersytet Wroctawski, ktéry realizuje
Projekt;

5/ Staz - oznacza odptatne wykonywanie przez Stazyste/ke zadan okreslonych
w programie stazu w Jednostce przyjmujacej na staz w ramach Projektu;

6/ Stazysta/ka - oznacza studenta/ke odbywajacego/q staz w ramach
Projektu;

7/ Student/ka - oznacza studenta/ke lub absolwenta/ke do p6t roku po
ztozeniu egzaminu dyplomowego kierunkow, o ktéorych mowa w § 3 ust. 2.

8/ Jednostka przyjmujaca na staz - instytucja panstwowa, samorzadowa,
organizacja pozarzadowa, przedsiebiorstwo, przyjmujace Stazyste/ke na
staz;

9/ Opiekun/ka stazu - osoba wyznaczona w Jednostce przyjmujacej na staz
do sprawowania kontroli nad realizacjg stazu;

10/Umowa tréjstronna ws. realizacji stazu - umowa zawarta pomiedzy
Organizatorem stazu, Jednostka przyjmujaca na staz i Stazysta/ka, ktora
okresla prawa i obowigzki stron;

11/Koordynator/ka stazy - oznacza osobe, wyznaczong przez dziekana,
ktéra w ramach projektu jest odpowiedzialna za przygotowanie stazy na
poszczegodlnych Wydziatach/kierunkach;

12/Wydzialowa Komisja Stazowa - oznacza Komisje powotang przez
dziekana w celu dokonania wyboru Jednostek przyjmujacych na staz,
przeprowadzenia oceny formularzy zgtoszeniowych studentéw/ek oraz
ustalenia listy stazystow/ki.

§3
1. Staze majg na celu umozliwienie stazystom/kom zdobywania wiedzy w zakresie
funkcjonowania instytucji i podmiotéw gospodarczych oraz zdobywania

doswiadczenia zawodowego, utatwiajgcego start zawodowy na rynku pracy, takze
poprzez poznanie wiasnych predyspozycji zawodowych oraz powigzanie wiedzy
zdobytej na studiach z umiejetnosciami praktycznymi.
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2. Staze skierowane sg do studentdw/ek ostatnich czterech semestréow na studiach
stacjonarnych:
a) Wydziatu Fizyki i Astronomii I stopnia na kierunku Informatyka stosowana i

systemy pomiarowe

b) Wydziatu Nauk o Ziemi i Ksztattowaniu Srodowiska II stopnia na kierunkach
Geografia i Gospodarka przestrzenna

c) Wydziatu Biotechnologii II stopnia na kierunku Biotechnologia

d) Wydziatu Nauk Historycznych i Pedagogicznych I i II stopnia na kierunkach:

1/ Historia,
2/ Militarioznawstwo
3/ Kulturoznawstwo,
4/ Pedagogika,
5/ Pedagogika specjalna,
e) Wydziatu Nauk Biologicznych na kierunku Mikrobiologia.

3. Termin realizacji stazy uptywa z dniem 30 wrzesnia 2022 r.

IV Organizacja stazy na Wydziale Biotechnologii

§6

1. Odbedg sie trzy edycje naboréw programéw stazowych.

2. Przewiduje sie dodatkowy nabdr na staze w przypadku pozostania wolnych
miejsc.

3. Staz przyznawany jest na okres 12 tygodni. taczny wymiar stazu wynosi 240
godzin. Minimalny wymiar tygodniowy wynosi 20 godzin.

4. Stawka za godzine wynosi brutto 18,50 PLN.

5. Staze skierowane sg do studentéw II semestru studiow II stopnia.

6. Zostanie zrealizowanych tacznie 39 stazy.

7. Staze zostang zrealizowane dla minimum 30% studentow ksztatcacych sie na
danym roku w ramach poszczegdélnych kierunkow.

8. Dziekan wskaze Koordynatora/ke stazy odpowiedzialng za organizacje stazy.

VII Wybor Jednostek przyjmujacych na staz
8§9
1. Wydzialowa Komisja stazowa ogtasza nabor Jednostek przyjmujacych na staz.

2. Podmiot zainteresowany udziatem w programie stazowym dostarcza do
wiasciwego Koordynatora/ki stazy podpisany formularz ofertowy (Zatacznik nr
1 do Regulaminu), ktéry dostepny jest na stronie danego Wydziatu.

3. W wyborze Jednostki przyjmujacej na staz pod uwage brany jest okres
funkcjonowania podmiotu na rynku (min. 2 lata) oraz oferowane korzysci
(wiedza, umiejetnosci, kompetencje spoteczne), jakie Stazysta/ka uzyska w
ramach realizowanego stazu. Wyboru Jednostki przyjmujacej na staz dokonuje
Wydzialowa Komisja Stazowa.

4. Wydziatlowa Komisja Stazowa pisemnie akceptuje oferte stazu. Informacje
o akceptacji oferty Jednostka przyjmujgca otrzymuje za posrednictwem poczty
elektronicznej.

Fundusze Unia E <k
Europejskie nia Europejska o
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny ¥ et

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"
wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Jednostka przyjmujaca na staz wraz z wtasciwym Koordynatorem/ka stazy
przygotowuje program stazu (Zatgcznik nr 2 do Regulaminu). Wzo6r Programu
stazu dostepny jest na stronie danego Wydziatu.

Jednostka przyjmujgca na staz wyznacza Opiekuna/ke stazu i przekazuje jego
dane kontaktowe do Biura projektu. Jednemu Opiekunowi stazu moze podlegac
maksymalnie 2 stazystow/ki.

VIII Rekrutacja na staz

§ 10
Rekrutacja na staz odbywa sie na zasadach konkursu. Liczba studentow/ek
zakwalifikowanych do odbycia stazu nie moze by¢ wieksza niz oferowana liczba
stazy.
Warunkiem uczestnictwa w konkursie jest ztozenie w okre$lonym terminie
wymaganych dokumentow.
Terminy nabordéw na staz umieszczane sg na stronie wydziatu w zaktadce Staze
dla studentéw.
Studenci/tki zainteresowani/e odbyciem ptatnego stazu wypetniajg formularz
zgltoszeniowy (Zatgcznik nr 3 do Regulaminu), w ktérym wskazujg co najwyzej
3 oferty stazéw wybranych z listy Jednostek przyjmujacych na staz, wedtug
witasnych preferencji (w kolejnosci od najbardziej do najmniej preferowanej).
Podpisany formularz zgtoszeniowy wraz z listem motywacyjnym zawierajacym
szczegotowe uzasadnienie wyboru okres$lonych ofert stazéw nalezy ztozy¢ w
Dziekanacie lub u Koordynatora stazy, ktorzy przekazg dokumenty do Biura
Projektu.
Formularz zgtoszeniowy oraz oferty stazéw dostepne sg na stronie wydziatow w
zaktadce Staze dla studentéw.
Kryterium formalnym kwalifikujgcym zgtoszenie studenta/tki do dalszej oceny
jest spetnienie wymogu okreslonego w ust. 4.
W rekrutacji brane pod uwage sa nastepujace kryteria:

1/ $rednia arytmetyczna ocen ze studiéw z okresu poprzedzajacego dzien
rekrutaciji,

2/ zgodnos$¢ wybranego miejsca realizacji stazu ze specjalnoscig zawodowg
i/lub tematykg pracy magisterskiej oraz z dotychczas odbywanymi
praktykami zawodowymi/stazami/wolontariatem/zatrudnieniem,

3/ list motywacyjny z uzasadnieniem wyboru oferty stazu.

Oceny powyzszych kryteriow dokonuje Wydziatowa Komisja Stazowa, postugujac
sie Formularzem oceny, ktérego wzér stanowi Zatacznik nr 4 do Regulaminu.
Lista z numerami albumow studentéw/ek, ktorzy zostali zakwalifikowani/e na staz
oraz lista rezerwowa publikowane sg na stronie wydziatu w zaktadce Staze dla
studentéw. Listy studentéw/ek, o ktérych mowa powyzej sporzadzone sg z
zachowaniem przepisdow ustawy o ochronie danych osobowych.

Koordynator stazy przekazuje Jednostkom przyjmujacym na staz formularze
zgtoszeniowe studentéw/ek, ktérzy/re zostali/ty zakwalifikowani/e na staz.
Jednostka przyjmujaca na staz moze przeprowadzi¢ dalszy etap rekrutacji
polegajacy na rozmowie kwalifikacyjnej. O wynikach rekrutacji studenci/tki
zostajg poinformowani za posrednictwem poczty elektronicznej.

Po zaakceptowaniu danej kandydatury Jednostka przyjmujgca na staz wystawia
o$wiadczenie o przyjeciu na staz (Zatacznik nr 5 do Regulaminu) i przekazuje je
do Dziekanatu Wydziatu lub Koordynatora stazy na danym Wydziale.

Po zatwierdzeniu listy stazystow/ek przez Wydzialowg Komisje Stazowg Dziekan
podejmuje decyzje o przyznaniu stazy.

W przypadku niezakwalifikowania sie Studenta/ki na zaden z 3 wskazanych
w formularzu zgtoszeniowym stazy, Wydzialowa Komisja Stazowa moze
skierowac Studenta/ke na staz do Jednostki dysponujacej wolnymi stanowiskami
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za jej zgodg oraz wyznacza Studentowi/ce termin na przyjecie badz odrzucenie
oferty stazu.

. Student/ka zakwalifikowany/a do odbycia stazu, ma obowigzek dostarczy¢ do
Dziekanatu lub Koordynatora stazy potwierdzenie zawarcia ubezpieczenia od
nastepstw nieszczesliwych wypadkéw (NNW), zawartego na czas odbywania
stazu.

. Student/ka nie moze odbywac stazu w Jednostce, w ktorej:

- byt/a lub jest zwigzany/a stosunkiem pracy lub umowg cywilno-prawng,

- jest wtascicielem/ka/, wspdtwiascicielem/ka/, cztonkiem zarzadu,

- pozostaje w zwigzku matzenskim z witascicielem/ka/, wspotwiascicielem/ka/,
cztonkiem zarzadu,

- faczy go/ja stosunek pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia
wiacznie z wilascicielem/ka/, wspotwiascicielem/ka/,cztonkiem zarzadu.

. W trakcie trwania Projektu student/ka moze odby¢ jeden staz.

IX Realizacja stazy

§ 11
Staz odbywa sie na podstawie Umowy trdjstronnej ws. realizacji stazu, ktora
okresla szczegotowe obowigzki stron. Umowa trojstronna zawierana jest na czas
okreslony.
Stazysta/ka zobowigzany/a jest do:

1/ przestrzegania niniejszego Regulaminu,

2/ realizacji stazu zgodnie z programem stazu,

3/ prowadzenia miesiecznych kart czasu pracy z wykazem zrealizowanej
liczby godzin i opisem wykonywanych zadan, zatwierdzania kart czasu
pracy u Opiekuna/ki stazu i dostarczania ich do Dziekanatu Ilub
Koordynatora stazy, ktorzy nastepnie przekaza je do Biura projektu
w terminie 7 dni roboczych po zakonczeniu miesigca kalendarzowego
w celu wyptaty Swiadczenia pienieznego, (wzor karty czasu pracy
stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu),

4/ przestrzegania przepisow i zasad obowigzujgcych w miejscu odbywania
stazu,

5/ realizowania zadan powierzonych przez Opiekuna/ke stazu,

6/ powiadomienia Biura projektu o wszelkich istotnych dla realizacji stazu
zmianach, w szczegdlnosci w zakresie danych osobowych, statusie
studenta/ki, itp., nie pdzniej niz w dniu nastepnym po ich wystgpieniu.

7/ ztozenia w Dziekanacie lub u Koordynatora stazy, ktérzy nastepnie
przekazg do Biura projektu w terminie 14 dni od zakonczenia stazu,
sprawozdania z realizacji stazu zaakceptowanego przez Opiekuna/ke
stazu i wtasciwego Koordynatora/ki stazy (wzor sprawozdania stanowi
Zatgcznik nr 7 do Regulaminu).

3. Jednostka przyjmujaca na staz moze ubiegac sie o refundacje za opieke nad

stazysta na zasadach okreslonych w Umowie stazowej.
4. Biuro projektu zobowigzuje sie wydac¢ Stazyscie/stce po zakonczeniu stazu
zaswiadczenie potwierdzajgce zrealizowanie stazu.

X WSPARCIE

§12
1. Studentom/kom (2 osoby) uczestniczacym w stazach zawodowych na kierunku
Mikrobiologia na Wydziale Nauk Biologicznych, w przypadku realizacji stazu poza
miejscem zamieszkania, w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania
uczestnika stazu, przystuguje wsparcie w zakresie:
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a) zwrot kosztow utrzymania podczas stazu

Zwrot kosztow utrzymania bedzie kwalifikowalny jedynie w przypadku ztozenia wniosku
o zwrot kosztdw utrzymania na wzorze udostepnionym przez Biuro Projektu,
zawierajqcego:

- adres miejsca zamieszkania (w rozumieniu Kodeksu Cywilnego), tj. adres, pod ktérym
dana osoba mieszka lub przebywa z zamiarem statego pobytu,

- adres miejsca odbywania stazu zawodowego.

Zwrot bedzie w wysokosci maksymalnie 30zt na dzien stazu, do 1200zt przy
realizacji 40 dni stazu.

Koszty utrzymania wyptacane beda po dostarczeniu przez stazyste/ke
odpowiednich dokumentéw potwierdzajacych termin zrealizowania stazu.

Zwrot zostanie wyptacony na rachunek wskazany w Umowie stazowej.

b) zwrot kosztow zakwaterowania podczas stazu

Zwrot bedzie kwalifikowalny w wysokosci maksymalnie do 1500 zt brutto za miesigc
zakwaterowania, maksymalnie 2000 zt na caty okres stazu. Miejsce zamieszkania w
rozumieniu niniejszego Projektu bedzie to miejsce inne niz miejsce przebywania podczas
studiéw oraz jednoczes$nie inne niz miejsce statego zakwaterowania (dom
rodzicéw/opiekunow prawnych/wtasne mieszkanie).

Student/ka bedzie zobowigzany/a do przedstawienia dokumentéw uzasadniajacych
poniesienie wydatku np. faktura, rachunek za wynajem pokoju, umowa najmu; ze
wskazaniem liczby noclegow, stawki jednostkowej, terminu wynajmu i imiennym
wskazaniem danych najemcy. Zwrot nastgpi po ztozeniu wniosku o zwrot kosztéw
zakwaterowania na wzorze udostepnionym przez Biuro projektu, wraz z dokumentem
finansowym, oraz po weryfikacji i zatwierdzeniu wydatku przez Biuro Projektu.
Watpliwosci w zakresie zasadnosci zwrotu kosztéw zakwaterowania rozstrzyga Biuro
Projektu. Biuro Projektu zastrzega sobie mozliwo$¢ zadania dodatkowych dokumentow
w celu weryfikacji niezbednosci zwrotu kosztow zakwaterowania.

Refundacja zostanie wyptacona na rachunek wskazany w Umowie stazowej.

2. Wszystkim Stazystom/kom z kierunku Mikrobiologia na Wydziale Nauk Biologicznych
przystuguje zwrot kosztow badan lekarskich niezbednych do odbywania stazu. Zakres
badan musi by¢ ustalony z Jednostka przyjmujaca na staz. Zakres badan ma by¢ zgodny
z minimalnymi wymaganiami badan okreslonych przepisami prawnymi i adekwatny do
miejsca odbywania stazu oraz zakresu obowigzkow w ramach stazu. Refundacja kosztow
zostanie wyptacona na rachunek wskazany w Umowie stazowej.

XI Postanowienia koncowe

§ 13

1. Rekrutacja na staz odbywa sie z uwzglednieniem réownosci pici.

2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie
zastosowanie ma Umowa trojstronna ws. realizacji stazu.

3. Integralng czescig niniejszego Regulaminu s3:

1/ formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik Nr 1 do Regulaminu,

2/ wzdr programu stazu stanowigcy Zatacznik Nr 2 do Regulaminu,

3/ formularz zgtoszeniowy dla studentéw stanowigcy Zatacznik Nr 3 do
Regulaminu,

4/ formularz oceny Studenta stanowigcy Zatacznik Nr 4 do Regulaminu,

5/ oswiadczenie o przyjeciu na staz stanowigcy Zatacznik Nr 5 do Regulaminu,

6/ Wzdr karty czasu pracy stanowigcy Zatacznik Nr 6 do Regulaminu,

7/ wzdr sprawozdania stazysty stanowigcy Zatacznik Nr 7 do Regulaminu.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.
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Zatacznik Nr 1
do Regulaminu

Formularz ofertowy

1. Podstawowe informacje o podmiocie
(nazwa, adres siedziby, KRS, NIP, REGON, strona www, telefon, faks, adres e-
mail)

2. Charakterystyka podmiotu
(rok zatozenia, liczba oddziatow, liczba pracownikow)

3. Profil dziatalnosci
(forma prawna, rodzaj prowadzonej dziatalnosci)

4. Nazwy stanowisk oferowanych studentom

5. Liczba oferowanych miejsc stazowych

6. Obszary merytoryczne, z ktdrymi stazysta/ka ma szanse sie zapozna¢ podczas
odbywania stazu na danym stanowisku. Wiedza, umiejetnosci i kompetencje
spoteczne, ktore stazysta/ka moze uzyskac.

7. Imie i nazwisko osoby reprezentujacej Jednostke uprawnionej do kontaktow
roboczych wraz z danymi kontaktowymi (numer telefonu, adres e-mail)

8. Imie i nazwisko osoby upowaznionej do podpisania Umowy tréjstronnej

9. Akceptacja Wydziatowej Komisji Stazowej

10. Podpis opiekuna stazu
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Zafacznik Nr 2

do Regulaminu

Program stazu

1. Podmiot oferujacy staz

2. Miejsce realizacji stazu

3. Nazwa stanowiska stazysty/ki

4. Proponowany termin realizacji stazu

5. Zakres zadan stazysty/Kki

6. Wymagania wobec stazystéw/ek

Preferowany
kierunek
studiéw

Znajomos¢
jezykow
obcych

Oczekiwane
kompetencje

Inne

7. Dodatkowe informacje

8. Podpis osoby upowaznionej do reprezentowania Jednostki przyjmujacej na staz

9. Podpis opiekuna stazu
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Zatacznik Nr 3
do Regulaminu

Formularz zgtoszeniowy dla studentow/ek

1. Dane osobowe studenta/ki

Nazwisko i imiona:

Data i miejsce urodzenia:
Imie ojca i matki:

PESEL.:

Numer albumu:

2. Adres statego zameldowania

Miejscowosc i kod pocztowy:
Ulica i nr:
Wojewddztwo:

3. Adres do korespondencji

Miejscowosc i kod pocztowy:
Ulica i nr:

Wojewddztwo:

Nr telefonu:

e-mail:

4. Dowod tozsamosci (rodzaj, seria i numer)

0 Dowdd osobisty:
O Paszport:

5. Rachunek bankowy*

6. Kierunek studiéw/specjalnos¢

7. Rok studiow / semestr

8. Srednia arytmetyczna ocen z dotychczasowego przebiegu studiéw

9. Znajomos¢ jezykow obcych

10. Preferowane jednostki odbywania stazu, w kolejnosci od najbardziej
do najmniej preferowanej, (nazwa firmy/organizacji)

1.
2.
3

* w przypadku pobierania jakiegokolwiek stypendium z UWr prosze podac to samo konto

List motywacyjny z uzasadnieniem wyboru Jednostki przyjmujacej na staz i wskazaniem
oczekiwanych rezultatow, jakie przyniesie staz (max. 2 strony A4 w formacie PDF).

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny -

** %
* 4 *
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Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz. Ustaw z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).

Oswiadczam, ze znane sg mi postanowienia Regulaminu stazy studenckich w ramach
projektu ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022".

Podpis studenta/ki

Fundusze Unia E <k
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Zalgcznik Nr 4

do Regulamin

Formularz oceny Studenta/ki

u

Nazwisko i imie Studenta/ki:

Formularz oceny *

Podpisy cztonkéw Wydziatowej Komisji Stazowej

* ocena na podstawie formularza zgtoszeniowego i listu motywacyjnego Studenta, zgodnie z

kryteriami opisanymi w § 8 pkt 8 Regulaminu, wraz z uzasadnieniem oceny

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska | -
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny *

* 5 *

* 4 %
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Zatacznik Nr 5
do Regulaminu

OSWIADCZENIE O PRZYJECIU NA STAZ

Niniejszym oswiadczam, ze student Uniwersytetu Wroctawskiego

(imie i nazwisko studenta/ki)
Legitymujacy/a sie dowodem tozsamosci o numerze:
Zostat/a zakwalifikowany/a na ptatny staz w ramach projektu pn. ,Zintegrowany
Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022”, wspétfinansowanego

przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, na okres

(nazwa i adres Jednostki przyjmujacej na staz)

TS = 0 T <o T

Program stazu jest zgodny z ofertg przedstawiong na etapie rekrutacji.

Na Opiekuna/ke Stazu wyznaczony/a zostaje Pan/Pani .........cccccecveeiiiiiecieeccciee e .

(miejscowos¢, data) (pieczatka i czytelny podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Jednostki
przyjmujacej na staz)

Fundusze

Europejskie Unia Europejska | ™
Wiedza Edukacja Rozw6j Europejski Fundusz Spoteczny P
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Zatacznik Nr 6
do Regulaminu

KARTA CZASU PRACY STAZYSTY/KI

Imig i Nazwisko Stazysty/Kii .

Okres realizacji stazu: od .................. do cvviiiiiiiinns

Nazwa Jednostki przyjmujacej na staz:

SEANOWISKO: et e e e eee s

Miesiac: .

........... Rok: ......veeeee

Dzien

Liczba godzin Krétki opis wykonywanych zajec

1

O| 0| N| oo | | W N

[y
o

-
[y

[SY
N

[SY
W

[SY
N

[SY
(02

[y
a

[y
N

[y
(o]

[y
O

N
o

N
[

N
N

N
w

N
N

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwdj

** %

Europejski Fundusz Spoteczny

* ¥ %

* 5 *

* 4 %
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25

26

27

28

29

30

31

Suma

godzin

data i podpis Stazysty/ki data i podpis Opiekuna/ki sta

zy

Fundusze . .
Europejskie Unia Europejska

Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny
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Zatacznik Nr 7

do Regulaminu

SRAWOZDANIE STAZYSTY

z odbycia stazu w ramach projektu pt.” Zintegrowany Program Rozwoju
Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"

Imig i NAzZWISKO StazZyStY: .o
Okres realizacji stazu: od .................. do cvviiiiiiiinns
Nazwa i adres Jednostki przyjmujacej na staz:

SEANOWISKO: ettt e e e e eees

Sprawozdanie:
Omdéwienie realizacji stazu: opis wykonywanych obowigzkdéw, zdobytej wiedzy w zakresie
funkcjonowania Jednostki oraz zdobytego doswiadczenia zawodowego; ocena przydatnosci stazu.

Maksymalnie 2 strony A4.

podpis Stazysty/ki

Ocena Opiekuna/ki Stazy:

Podpis Opiekuna/ki Stazy podpis Koordynatora/ki Stazy
Fundusze . ) o
Europejskie Unia Europejska | ™+
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny e r
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Zatacznik Nr 8

do Regulaminu

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawarta dnia ......ccccceveveeeens we Wroctawiu
pomiedzy:
Uniwersytetem Wroctawskim, Wydziat .............ccocooeeinis .
z siedzibg we Wroctawiu (50-137), pl. Uniwersytecki 1,
NIP 896-000-54-08, REGON 000001301
reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czesci umowy ,,Administratorem danych” lub ,,Administratorem”
oraz

reprezentowanym przez:

zwanym w dalszej czeSci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”

g1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu, dane osobowe do
przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej Umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe
zgodnie z niniejsza umowg, Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),
zwanym dalej Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktére chronig prawa oséb, ktorych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy os$wiadcza, iz stosuje $rodki bezpieczenstwa spetniajace
wymogi Rozporzadzenia.

4. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy bedzie odbywac sie
wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora danych. Za udokumentowane
polecenie uznaje sie zadania zlecone do wykonywania Podmiotowi przetwarzajgcemu
UMOWG cooveeeereeennee z dnia ...... nr...... , zZwang dalej Umowag Gtowna.

§2
Zakres, cel i charakter przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane
zwykte studentow UWr w postaci imion i nazwisk, daty urodzenia, nr PESEL, adresu
zamieszkania, serii i numeru dokumentu tozsamosci, wtasciwego urzedu skarbowego.
2. Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wytacznie w celu realizacji Umowy Gtédwnej w zakresie
odbywania stazu.

§3
Obowiazki podmiotu przetwarzajacego
1. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich $rodkow
technicznych i organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktoérych
mowa w art. 32 Rozporzadzenia.
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Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy
przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania
danych osobowych wszystkim osobom, ktore bedg przetwarzaty powierzone dane w
celu realizacji niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie zapewnic¢ zachowanie w tajemnicy,

(o ktorej mowa w art. 28 ust 3 lit. b) Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez
osoby, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej
umowy, zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego
ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych

z przetwarzaniem danych przechowuje je do 31.12.2027, a po tym terminie usuwa,
wraz z wszelkimi istniejgcymi kopiami.

W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi

wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktdrej dane dotyczag w
zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale III Rozporzadzenia oraz
wywigzywania sie z obowigzkéow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwioki zgtasza je Administratorowi danych w ciggu 12 h od stwierdzenia
naruszenia.

84

Prawo kontroli
Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy sSrodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Administrator danych realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 5-dniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkdéw okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
Podmiot przetwarzajagcy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejszg umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania Umowy Gtdwnej po
uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych*/ W takim wypadku
Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek poinformowac o tym fakcie w terminie 7 dni od
powierzenia przetwarzania danych*. (nalezy wybrac - wykresli¢, w zaleznosci od tresci
umowy gfownej).
Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastgpi¢ jedynie na
pisemne polecenie Administratora danych, chyba ze obowigzek taki naktada na Podmiot
przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym,
o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji
Zz uwagi na wazny interes publiczny.
Podwykonawca, o ktérym mowa w ust. 1 i 2 Umowy winien spetnia¢ te same gwarancje
i obowigzki jakie zostaty natozone na Podmiot przetwarzajacy
W niniejszej Umowie.

Fundusze Unia E <k
Europejskie nia Europejska o
Wiedza Edukacja Rozwdj Europejski Fundusz Spoteczny ¥ et

Projekt ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu Wroctawskiego 2018-2022"
wspotfinansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego



a)

b)
c)

Podmiot przetwarzajacy ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora danych
za nie wywigzanie sie ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony
danych.

§6

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z tresciq niniejszej Umowy, a w szczegdlnosci za
udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom
nieupowaznionym.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora danych o jakimkolwiek postepowaniu, w  szczegolnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okreslonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych
do Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile sa wiadome, Ilub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania w Podmiocie przetwarzajacym tych danych osobowych,
w szczegolnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych przez wtasciwy organ
nadzoru. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych.

87
Czas obowiazywania umowy
Rozwiazanie umowy

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez okres obowigzywania Umowy
Gtéwnej.

Administrator danych moze rozwigzac niniejsza Umowe ze skutkiem natychmiastowym
gdy Podmiot przetwarzajacy:

pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z Umowg;

powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez pisemnej zgody,
jesli jest wymagana lub pisemnego polecenia Administratora danych, o ktérym mowa
w § 5 ust. 2 Umowy.

§8
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatdbw, dokumentow i danych osobowych otrzymanych od
Administratora i od wspotpracujacych z nim osdb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek
inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej
(,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie bedq one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba
ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepisow
prawa lub Umowy.
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§9
Postanowienia koncowe

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej ze
stron.

2. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedq miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

3. Sadem witasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgacych z niniejszej umowy bedzie
sad wtasciwy Administratora danych.

Administrator danych Podmiot przetwarzajacy

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny * ok

** %
* ok
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Dane Jednostki przyjmujacej na staz

Zat. nr 9

do Regulaminu

(miejscowos¢ i data)

REFUNDACIA ZA OPIEKE NAD STAZYSTA/STAZYSTAMI

W zwigzku z udziatem w projekcie: ,Zintegrowany Program Rozwoju Uniwersytetu

Wroctawskiego 2018-2022" polegajacym na przyjeciu na staze zawodowe stazystow,

wnioskujemy o refundacje kosztow za opieke nad studentem / studentami. Do roli opiekuna

/ opiekunéw stazy wyznaczony/eni

zostat/li

pracownik/cy,

ktoremu/ym przyznano

dodatkowe wynagrodzenie z tytutu petnienia funkcji opiekuna stazu w projekcie. Zadaniem

ww. pracownika/ow jest opieka merytoryczna nad wskazanymi stazystami oraz nadzor nad

organizacjq i przebiegiem stazy.

Imie i nazwisko
pracownika

(opiekuna stazu)

Imie i nazwisko

stazysty/ow

Okres
realizacji

stazu (od-do)

Wymiar
godzinowy opieki

nad 1 stazystag

Wysokos¢ refundacji

wypetnia biuro projektu

Razem

Fundusze
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj

(podpis pracodawcy)

Unia Europejska | » ™
Europejski Fundusz Spoteczny ekt

* ¥ %
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Zat. nr10
do Regulaminu

KARTA WYKONYWANYCH CZYNNOSCI OPIEKUNA STAZU'

Nazwa Jednostki przyjmujacej na staz

Imie i nazwisko Opiekuna stazu

Imie i nazwisko Stazystki/Stazysty

Okres opieki nad stazysta/ka (data od ... do....)

Sumaryczna liczba godzin
przepracowanych przez Opiekuna/ke stazu

OPIS WYKONYWANYCH CZYNNOSCI

Przyktadowe zadania:

przygotowanie stanowiska pracy dla stazysty;

przestrzeganie i kontrolowanie czasu pracy stazysty;

nadzorowanie wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu;

zapoznanie stazysty z obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy;
przeprowadzenie niezbednych szkolen zwigzanych z zajmowanym przez stazyste stanowiskiem;
biezace przydzielenie zadan do wykonania;

nadzoér nad przebiegiem wykonywania zadan;

odbiér wykonanych prac;

weryfikacja zgodnosci przebiegu stazu z programem stazu;

biezgce informowanie wnioskodawcy o przebiegu stazu, w tym w szczegdlnosci o ewentualnych
trudnosciach i nieprawidtowosciach;

udzielanie pomocy i wskazéwek;

przygotowanie zaswiadczenia i raportu koncowego z realizacji stazu;

i inne zadania zwigzane z zwigzane z opiekg merytoryczng nad Stazysta/kg oraz sprawowanie nadzoru nad
organizacjg i przebiegiem Stazu.

Podpis Opiekuna/ki Stazu

! Zakres wykonywanych zadan powinien obejmowac wylgcznie prace zwigzane z opiekg merytoryczng
nad Stazysta/kg oraz sprawowanie nadzoru nad organizacjg i przebiegiem Stazu.
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