Regulamin Biblioteki Wydziatu Biotechnologii Uniwersytetu Wroctawskiego

Rozdziat |

Postanowienia ogdlne

§1

Biblioteka Wydziatu Biotechnologii jest bibliotekg naukowg o charakterze publicznym, wraz z
Bibliotekg Uniwersyteckg i innymi bibliotekami specjalistycznymi wspottworzy system
biblioteczno-informacyjny Uniwersytetu Wroctawskiego.

§2
1. Podstawowymi zadaniami Biblioteki Wydziatu Biotechnologii s3:
a. Wspomaganie dziatalnosci naukowo-dydaktycznej realizowanej na Wydziale.

b. Wspomaganie procesu ksztatcenia i stwarzanie warunkéw do zdobywania i poszerzania wiedzy
przez studentéw Wydziatu i Uniwersytetu.

c. Dokumentowanie, gromadzenie oraz udostepnianie dorobku naukowego pracownikéw Wydziatu.
d. Prowadzenie dziatalnosci dydaktycznej i popularyzatorskie;.

e. Prowadzenie dziatanosci w zakresie sprawozdawczosci rocznej (Biblioteka Uniwersytecka oraz
GUS).

f. Wspotpraca z bibliotekami innych jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Wroctawskiego
oraz polskich szkét wyzszych i placéwek naukowych.

2. Zadania te realizowane sg w szczegdélnosci poprzez:

a. Dobdr, opracowanie i przechowywanie materiatéw bibliotecznych zgodnie z ustalonym profilem
gromadzenia.

b. Udostepnianie zgromadzonych zbioréw wtasnych oraz uczestniczenie w wypozyczeniach
miedzybibliotecznych.

c. Prowadzenie selekcji ksiegozbioru.

d. Organizowanie dostepu do elektronicznych zasobéw informacji z zastosowaniem mozliwie
najnowszych technologii informacyjnych i komunikacyjnych.

e. Rejestracje i udostepnianie informacji o dorobku naukowym pracownikéw Wydziatu oraz
wskaznikach bibliometrycznych z nim zwigzanych.

f. Prowadzenie dziatalnosci informacyjnej, szkoleniowej i instruktazowej, w tym przysposobienia
bibliotecznego oraz indywidualnych szkolen.

Rozdziat Il

Organizacja Biblioteki Wydziatu Biotechnologii Uniwersytetu Wroctawskiego



§3

Biblioteka wchodzi w sktad Wydziatu Biotechnologii.

§4

Zakres specjalizacji zbiorow Biblioteki okresla Dziekan Wydziatu Biotechnologii.

§5

Dziekan Wydziatu Biotechnologii podejmuje decyzje i realizuje nastepujace zadania:

1.

Przydzielanie pomieszczen na cele biblioteczne i zapewnienie pracownikowi Biblioteki
odpowiednich warunkéw do pracy.

Ustalanie wspdlnie z pracownikiem Biblioteki kierunkéw jej dziatania.

Przydzielanie srodkéw finansowych na dziatalnos¢ Biblioteki i wspoétdecydowanie z
pracownikiem biblioteki o biezgcych sprawach finansowych.

Ustalanie zakresu obowigzkdw oraz zatwierdzanie karty stanowiska pracy pracownika
Biblioteki.

Przedktadanie Rektorowi wnioskdw w sprawie zatrudnienia, awanséw i odwotania
pracownika Biblioteki.

Przedktadanie Rektorowi wnioskéw w sprawie nagréd, wyrdznien oraz premii
motywacyjnych dla pracownika Biblioteki.

Odpowiedzialno$¢ za bezpieczeristwo i ochrone mienia Biblioteki.

Powotywanie komisji skontrowej w celu przeprawadzania w Bibliotece kontroli zbioréw
(zgodnie z Regulaminem kontroli zbioréw bibliotek specjalistycznych Uniwersytetu
Wroctawskiego).

Zatwierdzanie Regulaminu Biblioteki uzgodnionego wczes$niej z Dyrektorem Biblioteki
Uniwersyteckiej (zgodnie z § 58 ust. 8 Statutu Uniwersytetu Wroctawskiego).

10. Rozstrzyganie spraw nieobjetych Regulaminem.

§6

Przydzielane Bibliotece srodki budzetowe przeznaczane s3 na:

1.

Uzupetnianie zbioréw gwarantujace zaspokajanie potrzeb naukowych i dydaktycznych w
zakresie specjalizacji Biblioteki.

Pokrycie wydatkdw zwigzanych z biezgca dziatalnoscig Biblioteki i jej wyposazeniem oraz
konserwacjg zbiorow.

Rodziat Il

Wspotpraca bibliotek w ramach systemu biblioteczno-informacyjnego

§7

Biblioteka Wydziatu Biotechnologii wraz z innymi bibliotekami specjalistycznymi wspdtpracujg ze
sobg i z Bibliotekg Uniwersytecka w zakresie gromadzenia, opracowania i udostepniania zbioréw oraz
dziatalnosci informacyjnej. Wspodtprace bibliotek specjalistycznych organizuje Biblioteka
Uniwersytecka za posrednictwem Oddziatu Informacji Naukowej.

§8



Biblioteka Wydziatu Biotechnologii zobowigzana jest do:

1. Przekazywania rocznych sprawozdan i planéw pracy Oddziatowi Informacji

Naukowej.
2. Przekazywania zakupionych ksigzek do Biblioteki Uniwersyteckiej w celu wprowadzenia ich
opiséw do katalogu komputerowego.
Regularnego uzupetniania bazy publikacji pracownikéw Wydziatu Biotechnologii.
Przekazywania aktualnych informacji na strone domowa Biblioteki Uniwersyteckiej.
Promowania dziatan Biblioteki Uniwersyteckiej na Wydziale Biotechnologii.
Przekazywania protokotdw skontrum i selekcji do akceptacji dyrektora Biblioteki
Uniwersyteckiej.
7. Uczestniczenia w szkoleniach i pokazach organizowanych przez Biblioteke Uniwersytecka.
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§9

Bibliotece Wydziatu Biotechnologii, podobnie jak i innym bibliotekom specjalistycznym, przystuguje
pierwszenstwo w otrzymywaniu dubletéw i drukéw zbednych z Biblioteki Uniwersyteckie;j.

§10

Bibliotece Uniwersyteckiej przystuguje pierwszenstwo w otrzymywaniu dubletéow i drukéw zbednych
z Biblioteki Wydziatu Biotechnologii.

Rozdziat IV

Gromadzenie zbiorow
§11

Biblioteka Wydziatu Biotechnologii gromadzi materiaty biblioteczne niezbedne do pracy naukowej i
dydaktycznej realizowanej na Wydziale.

§12

Biblioteka prowadzi na biezgco ewidencje zamdwien oraz akcesje wptywdw.
§13

Biblioteka nie gromadzi starych drukdw i rekopiséw.
§14

Biblioteka prowadzi selekcje swoich zbioréow, wytgczane sg materiaty zdezaktualizowane, zniszczone i
nieodpowiadajgce zakresowi gromadzenia zbioréw oraz zbedne dublety.

Rozdziat V

Opracowanie zbiorow

§15



Biblioteka korzysta z systemu centralnego opracowania drukéw zwartych.
§16

Wptywajgce do Biblioteki nabytki przekazywane sg do Oddziatu Wydawnictw Zwartych Biblioteki
Uniwersyteckiej na biezgco.

§17
Opracowanie zbiordw na miejscu w Bibliotece obejmuje nastepujgce czynnosci:

1. Prowadzenie ewidencji wptywow drukéw zwartych i ciggtych.
2. Opracowanie techniczne.

§18

Biblioteka nie prowadzi katalogu kartkowego dla biezgcych nabytkéw.

Rozdziat VI

Udostepnianie zbioréw
§19
Prawo do korzystania z ustug Biblioteki Wydziatu Biotechnologii posiadaja:
1. Uzytkownicy indywidualni.
2. Biblioteki uprawnione do wypozyczen miedzybibliotecznych.

§20

Korzystajacy ze zbiordw majg obowigzek szanowania udostepnionych im materiatéw i odpowiadaja
za wszelkie straty powstate z ich winy.

§21
Godziny pracy Biblioteki podaje sie do wiadomosci czytelnikdw poprzez wywieszenie odpowiedniego
harmonogramu oraz podanie informacji na stronie internetowej Biblioteki oraz Biblioteki
Uniwersyteckiej. Kazdorazowa zmiana godzin pracy wymaga osobnego zawiadomienia czytelnikow w
formie pisemnego ogtoszenia przez pracownika Biblioteki w porozumieniu z Dziekanem.

§22
Zbiory Biblioteki udostepnia sie:

1. W czytelni.

2. Poprzez wypozyczanie indywidualne poza Biblioteke.
3. Poprzez wypozyczanie miedzybiblioteczne.

CZYTELNIA



§23
Czytelnia jest dostepna dla wszystkich osdb zainteresowanych ksiegozbiorem Biblioteki Wydziatu
Biotechnologii.

§24

Warunkiem korzystania z czytelni jest posiadanie legitymacji studenckiej lub waznego dokumentu
tozsamosci oraz wpisanie sie do zeszytu odwiedzin.

§ 25
W czytelni udostepnia sie zbiory wtasne Biblioteki.
§ 26

Zbiory wtasne udostepnia sie w czytelni po dopetnieniu przez czytelnika obowigzujacych w Bibliotece
formalnosci (ztozenie zamodwienia do czytelni, wpis w zeszycie odwiedzin i pozostawienie dowodu
tozsamosci lub karty bibliotecznej u bibliotekarza).

§27

Wynoszenie materiatéw udostepnianych w czytelni poza Biblioteke bez zgody bibliotekarza jest
zabronione.

§28
Czytelnik moze korzystaé z materiatdw przyniesionych ze soba.
§29

W czytelni mozna korzystac ze stanowisk komputerowych. Biblioteka zapewnia réwniez dostep do
bezprzewodowego internetu.

WYPOZYCZANIE
§30
Wypozyczanie prowadzone jest dla:

1. Studentdw i doktorantéw Wydziatu Biotechnologii.
2. Pracownikéw Wydziatu Biotechnologii.

§31

Podstawa do zapisu do Biblioteki sg nastepujgce dokumenty:
1. Dla pracownikéw - dowdd osobisty.
2. Dla studentéw i doktorantow — legitymacja studencka potwierdzajgca wpis na biezgcy rok
akademicki, , karta zobowigzan studenta” oraz dowdd osobisty (lub paszport dla
studentéw/doktorantow zagranicznych).

§32

Wypozyczenia odbywajg sie na podstawie legitymacji studenckie;j.



§33

Uprawnienia do wypozyczania zbiordw sg wazne na dany rok akademicki. Prolongata uprawnien na
kolejny rok akademicki nastepuje po dokonaniu rozliczen z ubiegtego roku oraz okazaniu
dokumentdéw potwierdzajgcych wpis na aktualny rok akademicki (indeks lub legitymacja).

§34

Do korzystania z ustug wypozyczalni tracg prawo:

1. Studenci - po wygasnieciu uprawnien studenckich lub niedopetnieniu formalnosci
wymaganych przy prolongacie uprawnien.

2. Pracownicy - po ustaniu stosunku pracy.

3. Uzytkownicy uporczywie naruszajgcy postanowienia Regulaminu Biblioteki.

§35

Zakonczenie korzystania z ustug wypozyczalni nastepuje po uregulowaniu zobowigzan wobec
Biblioteki Wydziatu Biotechnologii i odnotowaniu tego faktu przez pracownika Biblioteki na:
1. Karcie obiegowej.
2. Karcie zobowigzan studenta.
§ 36

Ksigzki wypozyczane sg na podstawie czytelnie wypetnionego rewersu tradycyjnego. Podpis na
rewersie jest réwnoznaczny z przyjeciem przez czytelnika odpowiedzialnosci za wypozyczone dzieto
oraz jego zwrot w ustalonym terminie. Zwrot rewersu nastepuje z chwilg oddania wypozyczonych
materiatéw bibliotecznych.

§ 37

Zasady wypozyczania wydawnictw zwartych w Bibliotece Wydziatu Biotechnologii:

1. Pracownicy — 20 wolumindw na okres 1 roku z mozliwoscig wielokrotnego przedtuzania.
Ksigzki zakupione przez pracownikéw naukowo-dydaktycznych z grantéw nie wchodzg w ten
limit.

2. Doktoranci — 10 woluminéw na okres 1 roku.

3. Studenci — 6 wolumindéw na okres 3 miesiecy.

§38

W uzasadnionych przypadkach ilos¢ wolumindw niezbedna do pracy naukowej i dydaktycznej moze
zostac¢ zwiekszona, a termin zwrotu prolongowany.

§39

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka ma prawo zgda¢ zwrotu wypozyczonych dziet przed
uptywem regulaminowego terminu lub skrécic¢ czas wypozyczenia.

§ 40
Nie wypozycza sie poza Biblioteke Wydziatu Biotechnologii:

1. Czasopism.



2. Stownikow, encyklopedii i innych wydawnictw informacyjnych, oprécz wydawnictw
zakupionych przez pracownikéw z grantéw.

3. Egzemplarzy rzadkich i cennych.

Egzemplarzy przeznaczonych do korzystania na miejscu.

5. Egzemplarzy wymagajacych konserwacji.

s

§41

W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu okreslonego regulaminem Biblioteka Wydziatu
Biotechnologii stosuje nastepujgce sankcje:

1. Blokowanie konta czytelnika.

2. Upomnienia indywidualne.

3. Upomnienie zbiorowe — przekazanie do Dziekana listy studentéw zalegajacych ze zwrotem
ksigzek.

§42
W przypadku zagubienia lub zniszczenia ksigzki czytelnik jest zobowigzany:

1. Odkupi¢ egzemplarz tego samego wydania lub nowszego.
2. Odkupi¢ inng pozycje uzgodniong z bibliotekarzem.

WYPOZYCZALNIA MIEDZYBIBLIOTECZNA
§43

Biblioteka Wydziatu Biotechnologii wypozycza zbiory wtasne bibliotekom naukowym w kraju, za
posrednictwem Wypozyczalni Miedzybibliotecznej Biblioteki Uniwersyteckiej.

544

Ograniczenia w wypozyczeniach miedzybibliotecznych moga dotyczy¢ zbioréw wymienionych w § 40
oraz aktualnych podrecznikdw akademickich i dziet krajowych wydanych w ostatnim dziesiecioleciu.

§ 45

Biblioteka nie prowadzi wypozyczen bibliotecznych na rzecz wtasnych pracownikdéw i studentow.
Odbywa sie ono na podstawie indywidualnych zamdwien sktadanych w Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej Biblioteki Uniwersyteckiej.

Rozdziat VII

Postanowienia koricowe

§ 46

Biblioteka Wydziatu Biotechnologii posiada regulamin dostosowany do wielkosci i charakteru jej
zbioréw i réznorodnosci zadan, opracowany na podstawie Regulaminu systemu biblioteczno-
informacyjnego Uniwersytetu Wroctawskiego.

Wroctaw 30.04.2017.



