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Zarzadzenie Nr 1/2021
Dziekana Wydziatu Biotechnologii
Uniwersytetu Wroctawskiego
z dnia 24 czerwca 2021 r.

wprowadzajace harmonogram i zakres dziatan wynikajacych z Procedury
dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie antyplagiatowym,
archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum Prac
Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych. ’

Niniejsze Zarzadzenie wprowadza szczegdtowy harmonogram realizacji zapisoéw, ktére
wynikaja z Zarzgdzenia nr 42/2021 Rektora Uniwersytetu Wroctawskiego z dnia 30 marca
2021 r. w sprawie Procedury dyplomowania, sprawdzania prac dyplomowych w systemie
antyplagiatowym, archiwizacji prac dyplomowych z wykorzystaniem systemu Archiwum
Prac Dyplomowych (APD) i przekazywania prac do Repozytorium pisemnych prac
dyplomowych.

1. Egzaminy dyplomowe licencjackie i magisterskie na Wydziale Biotechnologii odbywaja
sie w terminach ustalonych przez Dziekana, po zatwierdzeniu przez Rade Wydziatu.

2. Student zobowiazany jest na 21 dni przed terminem egzaminu dyplomowego
dostarczy¢ do dziekanatu podpisany przez promotora wniosek o przeprowadzenie
egzaminu dyplomowego na wzorze z zatacznika nr 1 lub 2. Informacja sporzadzana jest
odrebnie dla kazdego studenta i zawiera:

1) imie (imiona), nazwisko i numer albumu studenta;

2) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;

3) sktad komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy w szczegdélnosci:

a) imie (imiona)i nazwisko, tytut naukowy lub stopief naukowy promotora;

b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;

) imig (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy przewodniczacego;
4) planowang date egzaminu dyplomowego;

5) adresy e-mail promotordéw i recenzentdw spoza WB

Wyboru recenzenta pracy licencjackiej/magisterskiej dokonuje promotor/opiekun pracy.

3. Do wniosku o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego nalezy dotaczyé
Oswiadczenie - podpisang przez promotora zgode dysponenta tajemnic ustawowo
chronionych, w tym tajemnic zawodowych zawartych w pracy dyplomowej, na

udostepnienie pracy dyplomowej w Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych
(zatacznik nr 3).

4. Pracownik dziekanatu po otrzymaniu informacji, o ktérych mowa w ust. 2,
zobowigzany jest wprowadzi¢ do systemu USOS:

1) tytut pracy dyplomowej w jezyku oryginatu;
2) informacje o cztonkach komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy
w szczegolnosci:

a) imig (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopieri naukowy promotora;



b) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy recenzenta;

c) imie (imiona) i nazwisko, tytut naukowy lub stopien naukowy przewodniczacego;
3) planowang date egzaminu dyplomowego,

4) informacje, czy protokot bedzie procedowany elektronicznie w systemie APD.

5. Student, na 17 dni przed terminem egzaminu dyplomowego, po wprowadzeniu do
systemu USOS danych przez pracownika dziekanatu, zobowigzany jest do wprowadzenia
do systemu APD:

1) nazwy jezyka, w ktorym zostanie ztozony oryginat pracy dyplomowej;

2) tytutu pracy dyplomowej w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu pracy jest
jezyk obcy — maksymalny limit znakéw 300;

3) zwigztego streszczenia pracy w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk
polski oraz zwigztego streszczenia pracy w jezyku polskim i jezyku oryginatu, jezeli praca
dyplomowa przygotowana jest w innym jezyku niz polski - maksymalny limit znakdéw
4000;

4) stéw kluczowych w jezyku polskim, jezeli jezykiem oryginatu jest jezyk polski oraz
stow kluczowych w jezyku polskim i w jezyku oryginatu, jezeli jezykiem pracy jest jezyk
obcy - maksymalny limit znakéw 1000;

5) wersji elektronicznej pracy dyplomowej przygotowanej w postaci jednego pliku
w formacie PDF. W pracach dyplomowych zataczniki nalezy wprowadza¢ do systemu APD
w postaci dodatkowego spakowanego zatacznika (ZIP, RAR, 7Z, GZIP). Nazwa pliku
sktada sie: ze skrotu nazwy Uniwersytetu Wroctawskiego (UWr), z cyfrowego kodu
wydziatu (2 cyfry), z numeru albumu studenta (od 4 do 6 cyfr), z roku zamieszczenia
pracy dyplomowej w systemie APD, a poszczegdlne elementy nazwy pliku rozdziela
myslnik np.: UWr-29-123456-2018;

6) ttumaczenia na jezyk angielski elementow, o ktorych mowa w pkt 2-4.

Student zobowigzany jest do sprawdzenia czy tytut pracy dyplomowej w wersji PDF jest
identyczny z tytutem wpisanym w APD. Po realizacji przez studenta powyzszych punktéw
i wybraniu opcji ,Przekaz do zatwierdzenia przez opiekuna”’, system APD, za
posrednictwem poczty elektronicznej, automatycznie informuje promotora o przekazaniu
pracy do akceptacji.

6. Prace dyplomowe wprowadzone do systemu APD podlegajg sprawdzeniu w Jednolitym
Systemie Antyplagiatowym (JSA). Praca dyplomowa moze by¢ przekazana do ponownego
sprawdzenia w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym w ramach tego samego badania
jako nowa préba tylko jeden raz.

7. Promotor nie pézniej niz 14 dni przed terminem egzaminu dyplomowego,
zobowigzany jest do:

1) sprawdzenia zgodnosci tytutu pracy dyplomowej umieszczonej przez studenta w pliku
PDF z tytutem wprowadzonym do systemu USOS i APD;

2) przestania pracy dyplomowej zamieszczonej przez studenta w systemie APD do
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (Uwaga: badanie JSA moze trwaé nawet do 48
godzin);



Po otrzymaniu wyniku badania JSA zobowigzany do:

3) oceny raportu podobienstwa, wygenerowanego z Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego;

4) zatwierdzenia pracy dyplomowej w systemie APD jesli nie wystepujg przestanki
wskazujace, ze praca zostala napisana z naruszeniem praw autorskich oraz ztozenia
elektronicznego oswiadczenia o dopuszczeniu pracy dyplomowej do obrony
(dokument nie wymaga wydruku);

5) W przypadku wystapienia podejrzenia naruszenia praw autorskich w pracy
dyplomowej, promotor powiadamia o tym fakcie dziekana, ktéry zwraca sie do rektora
z wnioskiem o przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego.

Jezeli z oceny wynika, ze praca dyplomowa nie zawiera przestanek popetnienia plagiatu,
a jest wynikiem braku rzetelnosci (nalezytej starannosci) autora przy wykorzystaniu
cudzych utworéw w pracy dyplomowej, promotor bezzwiocznie przekazuje dziekanowi
i studentowi informacje o cofnieciu pracy dyplomowej do poprawy w tym zakresie,
wskazujac jednoczesnie na proporcje tekstu autorstwa studenta przedstawiajacego prace
oraz materiatdéw Zzrédtowych zamieszczonych w pracy dyplomowej. Student dokonuje
poprawy pracy dyplomowe]j i zatagcza wersje elektroniczng poprawionej pracy, ktérg
promotor przesyta do systemu antyplagiatowego. Po ponownym sprawdzeniu pracy
w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym promotor przesyta do dziekanatu odpowiednig
pisemng informacje oraz sktada elektroniczne oswiadczenie.

8. Promotor i recenzent, na 7 dni przed terminem egzaminu dyplomowego,
zobowigzani sg do wypetnienia oraz zatwierdzenia w systemie APD formularza oceny
pracy dyplomowej (recenzja pracy dyplomowej).

9. Student, na 5 dni przed terminem egzaminu dyplomowego, po zatwierdzeniu
w systemie APD pracy przez promotora, skltada w dziekanacie jeden egzemplarz pracy
dyplomowej wraz z zatacznikami, oprawiony w cienki karton z papierowym grzbietem,
catos¢ w kolorze bordowym (zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej Uniwersytetu
Wroctawskiego).

Wymogi edytorskie: druk dwustronny z systemu APD z numerami kontrolnymi stron
przydzielonymi przez system APD (tak zwane ,znaki wodne”), kréj pisma: Times New
Roman; stopien pisma: 12 p; interlinia: 1,5; marginesy: goérny, dolny, lewy, prawy: 2,5
cm + mozna dodaé na oprawe: 1 cm (margines lustrzany); justowanie tekstu; brak
kropek na koncu tytutéow rozdziatdw i podrozdziatdow. Pierwszg strong pracy jest strona
tytutowa pracy, numerujemy wszystkie strony - numeracje zaczynamy od strony
tytutowej (numer moze by¢ widoczny lub ukryty), na stronie tytutowej nie wolno
umieszczac zdje¢, logo UWr itp.

Student sktada wraz z pracg dyplomowg, o ktérej mowa w ust. 1, podpisane i trwale
ztaczone z pracg oswiadczenie o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej, oraz
potwierdza w sktadanym oswiadczeniu, ze tres¢ pracy dyplomowej zataczona w wersji
elektronicznej w systemie APD, jest identyczna z jej wersjg drukowang. Wzor
oswiadczenia o autorskim wykonaniu pracy dyplomowej okresla zarzadzenie Rektora
Uniwersytetu Wroctawskiego w sprawie dokumentacji przebiegu studiow w Uniwersytecie
Wroctawskim (Zatacznik nr 4)

Student sktada takze: dodatkowe informacje do suplementu (jako osobny dokument, nie
ztaczac trwale z wydrukowang praca) (Zatgcznik nr 5); studenci, ktérzy chcg uzyskad
odpis dyplomu w jezyku angielskim powinni ztozy¢ wniosek o jego wydanie (Zatacznik nr
6) oraz wydrukowany wykaz ocen z catego toku studiéw, pobrany z USQOS, sprawdzony
i podpisany przez studenta.



Optate za dyplom wnosza jedynie studenci, ktorzy rozpoczeli studia przed rokiem
akademickim 2018/19. Dowdd wptaty za dyplom w kwocie 60 zt, za odpis w jezyku
angielskim dodatkowo 40 zt (wptat prosimy dokonywac na indywidualne konto studenta,
znajdujace sie w systemie USOSweb, najpdzniej 3 dni przed ztozeniem w dziekanacie
kompletu dokumentow, aby kwota zostata zaksiegowana).

10. Pracownik dziekanatu, na 3 dni robocze przed terminem egzaminu
dyplomowego, zobowigzany jest sprawdzic:

1) czy praca dyplomowa studenta i dane, o ktérych mowa w punkcie 4, zostaly
wprowadzone do systemu APD;

2) czy praca dyplomowa wprowadzona przez studenta zostata zatwierdzona przez
promotora w systemie APD, zgodnie z postanowieniami punktu 6;

3) czy do systemu APD zostaly wprowadzone recenzje, a nastepnie wydrukowad
elektronicznie podpisane recenzje i ztozy¢ je w teczce studenta;

4) czy wersja papierowa pracy dyplomowej, o ktdérej mowa w punkcie 9, zlozona
w dziekanacie przez studenta jest zgodna z wersjq elektroniczng zamieszczong
w systemie APD. Sprawdzenie wersji papierowej pracy dyplomowej z wersja elektroniczna
nastepuje poprzez weryfikacje numerdw kontrolnych stron przydzielonych przez system
APD.

11. Na 1 dzien roboczy przed egzaminem dyplomowym, po spetnieniu wszystkich
warunkéw dopuszczajacych, pracownik dziekanatu przygotowuje wydruk z systemu
USOS protokotu egzaminu dyplomowego, o ile protokét egzaminu dyplomowego nie jest
procedowany elektronicznie.

12. Cztonkowie komisji egzaminu dyplomowego zatwierdzajg protokét, jesli jest on
procedowany elektronicznie w systemie APD, co skutkuje ztozeniem poswiadczenia
elektronicznego jako réwnowaznego podpisaniu protokotu.

13. Zgodnie z regulaminem studiéw, Komisja egzaminacyjna, uwzgledniajac szczegélne
osiggniecia studenta, moze podwyzszy¢ ostateczny wynik studiow o 0,5, jezeli student
z pracy dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego otrzymat oceny bardzo dobre.
W przypadku podniesienia oceny, Przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego jest
zobowigzany do wpisania w protokole uwagi o tresci: Ocena na dyplomie zostata
podniesiona zgodnie z obowigzujgcym regulaminem studidw.

14. Po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego, komisja niezwiocznie skiada
w dziekanacie protokét egzaminu dyplomowego (o ile protokét egzaminu dyplomowego
nie jest procedowany elektronicznie) zawierajacy w szczegélnosci:

1) tytut pracy dyplomowej;

2) ocene pracy dyplomowej;

3) date egzaminu;

4) imie (imiona) i nazwisko studenta;

5) numer albumu;

6) imiona i nazwiska, podpisy oraz tytuty naukowe, stopnie naukowe lub tytuty
zawodowe cztonkéw komisji przeprowadzajacej egzamin dyplomowy;

7) tres¢ zadanych pytan i uzyskane oceny;

8) srednig ocen uzyskana w okresie studidow;

9) ocene z egzaminu dyplomowego;

10) ostateczny wynik studiéw;

11) uzyskany tytut zawodowy.



Protokét egzaminu dyplomowego moze zawierac rowniez inne dane (informacje) zgodne
z odrebnymi przepisami.

15. Pracownik dziekanatu drukuje w systemie USOS protokét egzaminu dyplomowego,
jesli byt on procedowany elektronicznie w systemie APD i wktada do teczki studenta.
Na podstawie protokotu egzaminu dyplomowego pracownik dziekanatu nadaje
w systemie USOS numer dyplomu z centralnego, uczelnianego Rejestru numerow
dyplomow.

16. W wyjatkowych sytuacjach, na pisemny i uzasadniony wniosek promotora lub
studenta, egzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony w innym terminie niz
wynikajace z punktu 1. Wniosek w tej sprawie kierowany jest do dziekana. Decyzja
dziekana jest ostateczna.

17. Niedotrzymanie termindéw okreslonych w niniejszej procedurze lub niewykonanie
wymaganych czynnosci w Archiwum Prac Dyplomowych moze spowodowad, ze egzamin
dyplomowy odbedzie sie w terminie poézniejszym niz planowany. Kazdorazowo nowy
termin wyznacza dziekan. Decyzja w tej sprawie jest ostateczna.

18. W uzasadnionych przypadkach promotor moze wyrazi¢ zgode (w porozumieniu
z recenzentem) na wprowadzenie przez studenta pracy do systemu APD w terminie
pozniejszym, niz wynikajacy z terminarza, pod warunkiem dotrzymania terminu
sporzadzenia i zatwierdzenia recenzji przez promotora i recenzenta najpozniej 7 dni przed
datg egzaminu dyplomowego.

19. Konto z dostepem do systemu USOS oraz APD promotorom i recenzentom z zewnatrz
nadaje koordynator systemu USOS. Pracownik dziekanatu zgtasza koordynatorowi USOS
koniecznos¢ utworzenia kont w systemie dla w/w oséb.

20. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

L~

Dziekan , Qrtdzia#u Biotechnologii
dr hab. rota Nowak prof. UWr



Zatacznik nr 1

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE EGZAMINU DYPLOMOWEGO

W FORMIE TRADYCYJNEJ

Prodziekan ds. Nauczania

Wydziatu Biotechnologii UWTr.

PROMOTOR |tytut, imi€, NAZWISKO | woveecieeeeietie ettt ettt st s e e st e e be e e ennae e sneeeaneeen
RECENZENT |tytul, imi€, NAZWISKO | & c..ueeiie ettt ettt st ree st s s s s s se s s e e s

Tytut pracy | magisterskiej/licencjackiej|

Proponowany terMIN OBFONY: ...ttt et st re e st ae s b e et e e s beesateenteentaeetaeessaessseensens

(Decyzja i podpis Dziekana) (Opinia/podpis promotora)



Zatacznik nr 2

WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE EGZAMINU DYPLOMOWEGO

W FORMIE ZDALNE)J

Prodziekan ds. Nauczania

Wydziatu Biotechnologii UWr

STUDENT |imie, nazwisko, Nr albumu, tEleFON | ..ottt e e e et aeaaenaas
KIERUNEK STUDIOW / SPECJALNOSC:

Zwracam sie z uprzejmg prosbg o wyrazenie zgody na przystgpienie do egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym, z wykorzystaniem technologii informatycznych. Potwierdzam
posiadanie dostepu do komputera wyposazonego w kamere i mikrofon, z tgczem do sieci Internet
umozliwiajgcym udziat w wideokonferencjach (przepustowosé minimalnie 4 mb/s, zalecana minimalna
przepustowosé¢ upload/download 10 mb/s). Potwierdzam znajomos¢ obstugi i dostep do platformy
Microsoft Teams w ramach ustugi MS Office 365 Uniwersytetu Wroctawskiego przy wykorzystaniu
konta studenckiego w domenie @uwr.edu.pl. Zgadza sie réwniez na zapewnienie warunkow zawartych
w Zatqczniku nr 3 Warunki przeprowadzenia egzaminu dyplomowego w formie zdalnej.

Tytut pracy | magisterskiej/ licencjackiej|

[ 200 11/ [0 10 5 SN
RECENZENT : ...ttt sts et te e rte et e e e ste et eea e teseeeaeeeaseeste et sesses e e esesseeastessnesssesseeeeaseeaaaseseseeesesseensnssesessnsnnnnnn
TEIMIN OBFONY: ...ttt e et ste e sttt e e s st b ee e e s sabeeeessanteeeeesassbeaeessasaeeesanseaeessansneeeenns
(Podpis studenta)
(Decyzja i podpis Dziekana) (Opinia/podpis promotora)

Wroctaw, .....ccovvvveceeeneene.



Zatgcznik nr 3

Uniwersytet Wroctawski Wroctaw, ....ovvvvvveeeieenee
Wydziat Biotechnologii

(nazwa instytucji)

ul. Fryderyka Joliot-Curie 14a
50-383 Wroctaw

(dane adresowe)

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na udostepnienie w Repozytorium pisemnych prac dyplomowych* pracy

AYPIOMOWE] NA LEMAL: ..t ettt e e e st sae steetesasensaebesaeranseas

PISANE] PrZEZ PANa/Panig¥ ™ ....coiveiie ettt ettt st eve v vttt v s st et eas e ber bt s ereterenes
studenta/studentki®** WYAZIAtU ......cceveeiveiiieeeeeer ettt ettt er st ebebes st st ssenebens e
PO OPIEKG PrOMOLONA c.veueiueieecticie ettt et st ste e s e s b es e ebeste s s e easeaseseas ssenssrsansesenessennan

W zwigzku z wykorzystang W Niej taj€MNICG ...cccoceceeeeieieirtcceee et st s

(pieczatka i podpis osoby upowaznionej)

* USTAWA z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jednolity Dz. U. z 2021, poz.
478)

Art.347. [Repozytorium pisemnych prac dyplomowych]

1. Repozytorium pisemnych prac dyplomowych obejmuje:

1) tytut i tresé pracy dyplomowej;

2) imiona i nazwisko autora pracy dyplomowej;

3) numer PESEL autora pracy dyplomowej, a w przypadku jego braku — numer dokumentu potwierdzajacego
tozsamosc¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;

4) imiona i nazwisko promotora pracy dyplomowej, numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;

5) imiona i nazwisko recenzenta pracy dyplomowej, numer PESEL, a w przypadku jego braku — numer
dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ oraz nazwe panstwa, ktére go wydato;

6) nazwe uczelni;

7) date zdania egzaminu dyplomowego;

8) kierunek, poziom i profil studiéw.

2. W repozytorium nie zamieszcza sie prac zawierajgcych informacje podlegajace ochronie na podstawie
przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

3. Dane, o ktérych mowa wust.1, wprowadzajg do repozytorium rektorzy.

4. Rektor wprowadza tresé pracy dyplomowej do repozytorium niezwtocznie po zdaniu przez studenta
egzaminu dyplomowego.

5. Dostep do danych, o ktérych mowa w ust.1, przystuguje promotorowi pracy dyplomowej oraz PKA, a takze
ministrowi w zakresie niezbednym do prawidtowego utrzymania i rozwoju repozytorium oraz systemow
informatycznych wspétpracujgcych z tym repozytorium.

** niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 4

(poziom i forma studiéw)

OSWIADCZENIE O PRAWACH AUTORSKICH

Ja NIZEJ POAPISANY/E oevvcrenirieceeree ettt v e ettt s bes et bes s sea s b ntste sresenerens student/ka Wydziatu
Kierunek oo oswiadczam, ze przedktadana praca dyplomowa na
LL=T 0 1 OO TR

= jest mojego autorstwa i nie narusza autorskich praw w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 1191)
oraz débr osobistych chronionych prawem;

= nie zawiera danych i informacji uzyskanych w sposéb niedozwolony;

= nie byta wczesniej przedmiotem innej urzedowej procedury zwigzanej z nadaniem dyplomu
uczelni wyzszej lub tytutu zawodowego;

= tres¢ pracy dyplomowej zatgczona w wersji elektronicznej w APD, jest identyczna z jej wersjg
drukowana.

Wyrazam zgode, na:

= udostepnienie mojej pracy dla celéw naukowych i dydaktycznych;

0 [
TAK NIE

WIOCKAW, i ettt et e

(rrrr = mm - dd) (czytelny podpis autora pracy)



Zatgcznik nr 5

Wroctaw, dnia ..ccoeeeeeeeeiennennnn.n.
(imie i nazwisko)
Biotechnologia

(rodzaj: | stopnia/ Il stopnia)

(numer albumu)
DODATKOWE INFORMACIJE DO SUPLEMENTU
Prosze o uwzglednienie w Suplemencie nastepujgcych, dotyczacych mnie, informacji* o:

1. Odbytych praktykach w okresie studiow

Podane powyzej informacje — za wyjatkiem tych, ktére moze potwierdzi¢ Dziekanat — powinny by¢ udokumentowane



Zatgcznik nr 6

Wroctaw, dnia .......cccoveuueeee.

(imie i nazwisko)

(rok studiéw, semestr studiéw)

(numer albumu)

Biotechnologia

(rodzaj: | stopnia/ Il stopnia)

Prodziekan ds. Nauczania

Wydziatu Biotechnologii UWr.

PODANIE

Zwracam sie z uprzejma prosba o wydanie:

e odpisu dyplomu ukoriczenia studiéw | stopnia/ll stopnia w ttumaczeniu na jezyk angielski*

e odpisu suplementu ukonczenia studiéw | stopnia/ll stopnia w ttumaczeniu na jezyk
angielski

Tytut pracy dyplomowej w jezyku angielskim brzmi:

(podpis)

*niepotrzebne skresli¢



